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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANDIDO MENDES

Lei Municipal n° 425/2021

DispGe sobre a concessdo de diaria ao servidor
publico municipal e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Candido Mendes, Estado do Maranh&o, no uso de
suas atribuicoes legais,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
lei:

Art. 1°. O servidor da administracdo municipal que se deslocar a servigo,
da localidade onde tem exercicio para outro ponto do territorio nacional fara jus a
percepcao de didrias, a titulo de indenizagéo, segundo as disposic¢des deste Lei.

8 1° - As diéarias serdo concedidas pelo chefe do 6rgdo ou setor a que tiver
vinculado o servidor solicitante, com excecdo dos Secretarios Municipais que sera
concedida pelo Prefeito ou servidor por ele designado.

§ 3° - As dirias requeridas pelo prefeito e vice-prefeito, este quando
representar oficialmente o Municipio, serdo concedidas pelo Secretario Municipal de
Administracdo e Financas.

Art. 2°. Os valores das diarias sdo os fixados no Anexo | desta Lei e serdo
reajustados anualmente por ato do Prefeito Municipal.

Art. 3°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de
exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada, destinando-se a indenizar o
servidor por despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomocéo,
observando-se 0s seguintes critérios:

| — valor integral quando o deslocamento exigir pernoite fora da localidade
de exercicio; e

Il — metade do valor:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da .yo
localidade de exercicio; ‘ _ N T
b) no dia do retorno a localidade de exercicio; Tl - i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANDIDO MENDES
¢) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem pelos
organizadores do evento do qual participard o servidor ou pelo ente ou Orgao
municipal, estadual, federal ou internacional de destino do servidor.

Paragrafo Unico. N&o havera pagamento de diaria quando:

| — o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia
permanente do cargo por periodo superior a 30 (trinta) dias;

Il — se houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes
forem suportados pela empresa transportadora, a Prefeitura ndo suportara nenhum
custo adicional.

Art. 4°. O ato de concessdo de diarias devera conter o nome do servidor, o
respectivo cargo, a funcdo, matricula, descricdo sintética do objeto da viagem, a
duracgdo provavel do afastamento e a importancia a ser paga.

8 1° — Os eventuais casos de prorrogacdo do prazo de afastamento
obedecerdo a idéntica providéncia de que trata o caput deste artigo;

§ 2° — O ato de concessdo sera emitido em duas vias, com a seguinte
destinacao:

| — 12 via: processo;
Il — 2° via: Gabinete do Prefeito para publicagao.

§ 3° Os atos de concessdo de diérias serdo publicados no Diario Oficial do
Municipio de Candido Mendes.

Art. 5°. As diarias serdo pagas de uma s6 vez, e antecipadamente sempre
que possivel, ou no curso do deslocamento, e ainda posterior ao deslocamento no caso
de situacdes urgentes e devidamente caracterizadas no processo administrativo, o
pagamento se dara mediante crédito em conta bancaria expressamente indicada pelo
servidor no pedido de concessdo de diarias, nos valores fixados no Anexo | deste Lei.
As situacdes excepcionais serdo analisadas de forma individual, e terdo instrucdo
processual propria a critério da autoridade concedente, séo elas:

| — situacdo de urgéncia, devidamente caracterizada; y

PREFEITURA MUNICIPAL DE

x - CANDIDO MENDES
Il — As propostas de concessdo de diarias, quando o T i

afastamento se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam
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sadbados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a

autorizacdo do pagamento pela Secretaria de Administracdo e Financas, a aceitacédo da
justificativa.

Il — Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela administracao.

Art. 6°. A prestacdo de contas de diaria fara parte integrante do mesmo
processo de concessdo e serd prestada pelo servidor que recebeu a diaria no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do retorno da viagem, através do
relatorio de comprovacgdo de diérias, que devera conter no minimo Certificado de
participacdo no Curso e/ou Cépia do Registro de Frequéncia, Declaracdo de
participacdo no evento, e ainda quaisquer documentos correlatos que sirvam a
comprovacéo da participagao no evento.

8 1° — Serdo restituidas pelo servidor em 2 (dois) dias uteis, contados da
data do retorno a sede originaria de servico, as diérias recebidas em excesso.

8 2° — Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, as diarias recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo
ocorrer o afastamento ou em caso de cancelamento da viagem.

8 3°— No caso de ndo cumprimento do prazo de comprovacao de diérias por
parte do beneficiario, ficard a cargo do setor de Controle Interno a emissdo de
notificacdo do servidor a apresentar a prestacdo de contas no prazo de 10 (dez) dias
uteis.

8 4° — Ndo sendo apresentada a Prestacdo de Contas no prazo estipulado no
paragrafo anterior, o setor de Controle Interno comunicard o fato no 11° (décimo
primeiro) dia ao Prefeito Municipal, e este determinard a suspensdo de novas
concessoOes de diarias e imediato encaminhamento apuratorio disciplinar.

8 5° — ApOs o prazo estabelecido no paragrafo segundo deste artigo, a
prestacdo de contas de diaria devera ser apresentada ao setor de Controle Interno do
Municipio.

| — Os processos de concessao e comprovacao de diarias de
que trata este paragrafo serdo objeto de acompanhamento e avaliagdo y
a qualquer tempo pelo setor de Controle Interno do Municipio, sem R o
prejuizo da adogdo de medidas saneadoras, disciplinares e aquelas que e

visem restituir ao erario eventuais valores pagos em desacordo as normas desta Lei.
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8 6° — Ap0s a anélise de que trata o paragrafo anterior, 0 processo tera os

seguintes tramites:

| — se aprovada a prestacdo de contas, essa sera homologada pelo Secretério
da respectiva pasta;

Il — se encontrada impropriedade passivel de saneamento, 0s autos serdo
remetidos aos os agentes publicos responsaveis, com a finalidade de sanear a prestacdo
de contas, e apds, a reapresentar para nova analise;

Art. 7°. Compete ao setor de Controle Interno do Municipio do instituir e
alterar, quando necessario, o formulario de pedido e concessdo de diarias e editar
Instrumentos normativos para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 82 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 9° - Revoga-se as disposicdes sem contrario, em especial a Lei
Municipal n® 300/2009.

Gabinete do Prefeito Municipal de Candido Mendes (MA), 1°de fevereiro
de 2021.

JOSE BONIFACIO ROCHA DE JESUS
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CANDIDO MENDES

Fuahaths + compromisro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANDIDO MENDES

Lei Municipal n°425/2021
ANEXO UNICO

VALORES DAS DIARIAS

Viagem Interior do Viagem Capital Viagem
Cargos Estado(entre dgo Esta dF()) fora do Estado
municipios) R$ R$ R$

Prefeito e Vice — Prefeito 300,00 600,00 1.200,00
Chefe de Gabinete, Secretario Municipal, 900,00
Procurador- Geral, Controlador, Contador- 200,00 450,00
Geral
Secretario Municipal Adjunto, Procurador-
Geral Adjunto, Presidente de CP, Pregoeiro 200,00 450,00 900,00
Assessor Juridico, Secretario do Gabinete do
Prefeito, Diretor de Divisdo, Diretor de
Departamento, Coordenador Pedagogico, 200,00 400,00 800,00
Assessor de Controle Interno, Assessor
Técnico
Assessor Especial, Chefe da Junta de Servico
Militar, Assessor de Comunicacao, 200,00 400,00 800,00
Administrador (mercados, feiras e similares )
Outros servidores efetivos, comissionados ou 200,00 350,00 700,00
contratados

Gabinete do Prefeito Municipal de Candido Mendes (MA), 1° de fevereiro de 2021.
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JOSE BONIFACIO ROCHA DE JESUS
Prefeito Municipal
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